MECTHAA A AIMUHUCTPALIUSA
BHYTPUT'OPOACKOI'O MYHUIIUTTAJIBHOI'O OBPA30BAHUSA
IrorPOJA ®EJEPAJIBHOI'O 3BHAYEHUSA CAHKT-IETEPBYPT'A

MYHUIUIIAJIBHBIA OKPYT 3BE3ITHOE

INHOCTAHOBJIEHHUE

27 masn 2025 roga Ne 14

00 yrBepxkaenuu Ilonoxenust 00 apxuBe BHyTPUTOpPOJACKOr0 MyHHIIMIIAIbHOI O
o0pa3oBaHusi ropoaa genepajbHoro 3Hauyenuss Cankr-Ilerepdypra MmyHununaibHbIM
OKpYT 3Be31aHoe

B cootBerctBun ¢ ®enepanbabiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o6mux
NPUHLHMINAX OpPraHM3allMd MECTHOro caMmoympasieHuss B Poccuiickot  @enepannmny,
®enepanbHbiM  3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit
Oenepanuny, Ilpukazom denepanpHoro apxuBHoro areHTcTBa OT 11.04.2018 Ne 42 «O06
YTBEPKICHUH MPUMEPHOTO MOJI0KEHHS 00 apXUBE OpraHu3alm», YCTaBOM BHYTPUTOPOACKOTO
MYHUITMIIAILHOTO ~ oOpa3zoBaHus Topona (denepampHoro 3HavueHuss Cankt-IlerepOypra
MYHUIIMNIATBHBIA ~ OKpyr  3Be3gHOE, MecTHas  aAMUHHCTpAIUsi  BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHUITMIIAILHOTO ~ oOpa3zoBaHus Topona (denepampHoro 3HaueHus Cankt-IlerepOypra
MYHHUIIMTIATBbHBIA OKPYT 3BE3/IHOE

INOCTAHOBJISIET:

1. YTBepauth Ilonoxxenue 00 apxuBe BHYTPUTOPOACKOTO MYHMIIMIIAIILHOTO 00pa3OBaHUA
ropojia genepansHoro 3HaueHus Cankr-IlerepOypra MyHHUIIMTIANBHBIN OKPYT 3BE3THOE COTIIACHO
MIPUJIOKEHUIO K HACTOSIIIEMY ITOCTaHOBIICHUIO.

2. HacTosiee nocTaHOBJICHHE BCTYIAET B CUITY CO THS €r0 0(PUIIMaIbHOTO OMYOIUKOBAHUS.

3. KoHTpo:b 32 HCIIOJIHEHHEM HACTOSIIET0 MOCTAHOBIECHHS OCTAaBJISIO 32 COOOI.

I'naBa MecTHOM aAMHMHHUCTPALMH B.M. BoJikoBu4



IIpunoxxenue

K OCTAHOBJICHHIO MECTHOM aJIMUHUCTPALIUN
BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIUIIAILHOTO 00pa30BaHus
ropona ¢eaepanbHoro 3aaueHus: Cankr-IlerepOypra
MYHULUNIATbHBIA OKPYT 3BE3/IHOE

ot 27 mas 2025 roma Ne 14

ITonoxenue
00 apxuBe BHYTPUTOPOJCKOI0 MYHHIIMIIAJILHOI0 00pa3oBanus ropojaa enepajabHOro
3Hauenusi Cankr-IlerepOypra MmyHuuunajJabHblii okpyr 3Be3iHoe

1. O01ue moJI0KeHUus

1.1. Tlonoxenue o0 apXuBe BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIUMAIBHOIO 0Opa3oBaHHs ropoja
¢denepanbHoro 3HayeHus Cankr-IlerepOypra MyHHULIMIAIBHBIA OKpyr 3Be3AHOEe (naiee -
[Tonoxenne) pazpabotaHo B cooTBeTcTBUHU C [IpMepHBIM MoJI0’keHHEM 00 apXHBe OpraHU3aIHH,
YTBEPKIACHHBIM IpHuka3zoM denepaabHOro apxuBHOTo areHTcTBa oT 11 anpens 2018 r. Ne 42 «O6
YTBEPKIACHUM TPUMEPHOTO TIOJIOKEHUS 00 apxuBe OpraHu3allii» C HU3MEHEHUSMH,
yTBepxkaeHHbIME [Iprkazom denepanpHOro apxuBHOro areHrcTBa ot 10 HOsOps 2023 roma Ne
121.

1.2. Hacrosmee IlonoxkeHue pacnpoCcTpaHsSeTcsi Ha apXuB BHYTPUTOPOACKOTO
MYHUIIMIIAILHOTO ~ oOpa3zoBaHusi Topona (enepampHoro 3HaueHuss Cankr-IlerepOypra
MYHHUIMIANBHBIA ~ OKpyr 3Be3gHOe (Jajmee — apXuB), BBICTYNAIOIIETO HCTOYHUKOM
koMiiekToBanusi ~ CankT-IleTepOyprckoro  rocynapcTBEHHOTO — Ka3€HHOTO — YUPEKICHHS
«llenTpanpHbIii TOcyaapcTBeHHBIN apxuB CaHkT-IleTepOypra» (nanee — LII'A CII0).

1.3. ApxuB He co3/1aeTcsl Ha MpaBaxX CTPYKTYPHOTO MOApa3esICHUs WU MOIpa3AeiicHUs B
COCTaBe CTPYKTYPHOTI'O MOJpa3/Ie]IeHHs OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUsI, ero PyHKIUH U IpaBa
BO3JIATalOTCsl Ha  JOJDKHOCTHOE JHMIO MeECTHOH  aJAMHMHHUCTpAIlMd  BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHHUIIMIIATBHOTO  00pa3zoBaHusi ropoaa ¢exnepanbHoro 3HaueHus Cankt-IletepOypra
MYHHUIMIIATBHBIA OKpyr 3Be3nHOe (nanee — MecTHas agMUHUCTpaIusi), OTBETCTBEHHOTO 3a
BeJICHUE apXuBa (Jajiee — TOJHKHOCTHOE JIUIIO).

ApXUB OCYIIECTBISIET XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YU€T M HCIIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit denepainuu, J0KyMEeHTOB BpeMeHHBIX (cBbilie 10 jeT) cpokoB
XpaHeHUs, B TOM 4YHWCJIE€ MO JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JIEATEIbHOCTH
BHYTPUTOPOJICKOTO ~ MYHUIIMIIAIBHOTO  00Opa3zoBaHusi Topoja (enepaabHOTO  3HAYEHUS
Cankr-IlerepOypra mMyHuUUMNandbHBIA OKpyr 3Be3gHoe (manee — MO 3Be3gHOE), a Takke
OCYILIECTBIISIET MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Mepenade Ha nocTtosHHoe xpaHenue B L[['A CIIO,
HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO BBICTYIAET MYHUIIUTIATBHOE 00Opa30BaHHeE.

1.4. MO 3Be3nnoe paszpabatsiBaeT [lomoxkenue. [lonoxenne MO 3Be3gHOE TOIEKUT
COTJIaCOBAHHUIO Ha IIPEIMET €ro COOTBETCTBUS €ro IIpruMepHOMY MOJIOKEHHIO ¢ YUETOM COCTaBa
JOKYMEHTOB, HAXOAIINXCSA Ha XPaHEHHUH U MOJUISKAIIUX XpaHeHuto B apxuBe MO 3Be3niHoe.

1.5. JIoJ>KHOCTHOE JIMIIO B CBOEH JESTEIbHOCTH pyKOBOACTBYeTcs DenepaibHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM pnene B Poccuiickoit ®Penepauumn», 3aKOHaAMH,
HOPMAaTUBHBIMHU TpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, Cankr-IletepOypra B cdepe
apXUMBHOTO JIeJIa M JEJNONPOU3BOACTBA, [IpaBuiiaMu opraHu3aluy XpaHEHUs, KOMIUJIEKTOBAHUS,
ydeTa W HCIOJIBb30BaHMs AOKYMEHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®enepannu u apyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CAMOYIPABICHUS U
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OpraHu3alusaX, yTBEepKAeHHbIX npuka3zom PocapxuBa ot 31 utons 2023 r. No 77, noKaibHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH aKTAMH OPraHOB MECTHOTO CAMOYIIPaBJICHHUS.

1.6. [lo nepenauu Ha nocrostHHoe xpaHeHue B L{I'A CII6 nokyMeHTbI BpEMEHHO, B IIpeienax
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOATEIbLCTBOM CPOKOB, XPaHATCS B apXUBE.

1.7. MecTtHas agMUHUCTpAIMs 00eCIeYMBaAET COXPAHHOCTbD, YUET, OTOOpP, YIOPAIOYCHUE U
UCTIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit dexepannu, oOpa3yrommxcs B
JESITEIbBHOCTH OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABJICHUS, JTUKBUIMPOBAHHBIX (IPEKPATUBILUX CBOIO
NESTeIbHOCTh) MYHHUIMNAIbHBIX MPEANPUATUNR U YUPESKJIEHUH, YUPEIUTENIIMH KOTOPBIX
SBIISIFOTCSL OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHs, B TOM YHCIIE 00ECIEUYUBAET CBOCBPEMEHHYIO
nepeaavy 3TUX JOKYMEHTOB Ha noctossHHoe xpanenue B LI['A CII6.

1.8. Bce paboThl, CBsSI3aHHBIE C COXPAaHHOCTHIO, Y4ETOM, OTOOPOM, YHMOPSIOYEHHEM H
UCIOJIb30BAHUEM JIOKYMEHTOB, B TOM 4YHCJIe OOECIIeYeHHUEM CBOEBPEMEHHOW Iepenaud 3TUX
JTOKYMEHTOB Ha noctosinHoe xpaHeHue B LI['A CII0, ocymiecTBisieTcst 3a CUET CPEJCTB MECTHOTO
Oro/KeTa BHYTPUTOPOACKOIO MYHUIIMIAIBHOIO 00pa3oBaHMs ropoja (peaepaabHOro 3HAYEHUS
Cankr-IlerepOypra MyHUIIUNIAIBHBIN OKPYT 3BE3AHOE.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1. ApxuB XpaHUT:

a) JOKYMEHTHI [IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHOT 0 (cBbIiIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE
JOKYMEHTBHI 10 JMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JIEATEIHHOCTH OPraHOB MECTHOIO
camoymnpasienus MO 3Be3aHoe;

0) TOKYMEHTHI MOCTOSIHHOTO XpaHEHHUs M JOKYMEHTHI 10 JUYHOMY cocTaBy ¢doHAa (OB)
OpraHu3aiuii — NpeaIIeCTBEHHUKOB OPraHOB MECTHOTO CaMOyYIpaBlieHus (TIPU UX HAJIUYUN);

B) apXHWBHBIE (POHIBI JIMYHOTO TTPOUCXOKICHUS (TTPH UX HATTUIHH);

r) $oH T0JIB30BaHUA (apXuBa) (MIPH HATHYWH);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM M YUYeTHbIE TOKYMEHThI apXHBa.

3. 3agauu apxuBa

3.1. K 3amauam apxuBa OTHOCSTCS:

3.1.1. Opranu3zanusi XpaHeHUs1 JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3aeioMm 2
Hacrosiuiero [lonoxenus.

3.1.2. KommiekroBaHue apxvMBa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCA B JEATEIbHOCTHU
OpraHoB MecTHOro camoynpasieHus MO 3Be3aHoe.

3.1.3. Yuér 10KyMEHTOB, XpaHSIINXCS B ApXUBE.

3.1.4. Vicnonp30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCS HA XPAHEHUU B apXUBE.

3.1.5. TloaroroBka u CBOEBpeMEHHas Iiepeqadya JOKYMEHTOB ApXuBHOTO (QoHIa
Poccuiickoit deneparuu Ha nocrosinHoe Xpanenue B L[I'A CII6.

3.1.6. Metoaunueckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb 32 GOPMUPOBAHUEM U O(hOPMIICHUEM JIEN B
OopraHax MECTHOT'O CaMOYIPABJICHUS U CBOEBPEMEHHOM nepenayeit ux B apxus MO 3Be3niHoe.

4. ®yHkuuu

4.1. ApxuB OCYyIIECTBIISIET CAEAYIOIINE PYHKINU:

4.1.1. Opranu3zyet npueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOT'O M BpeMEHHBIX (cBbIiIe 10 j1eT) CpoKoB
XpaHEeHus, B TOM YHUCJIE MO JMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBLIMXCS B JEATEIbHOCTU OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHMsI, B COOTBETCTBUY C yTBEPXKACHHBIM | 1aBoii MecTHOM aIMUHUCTpalun
rpauKoM.

4.1.2. Benet y4eT 10KyMEHTOB U ()OHJIOB, HAXOIAIIUXCA HA XPaHEHUH B apXHBeE.
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4.1.3. Tlpencrapnser B LII'A CII6 y4erHble cBeieHUSI 00 00BEME U COCTaBE XPAHSIIHUXCS B
apxuBe JOKyMEeHTOB ApxuBHoro Qonna Poccuiickoit dexepanmu W Ipyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C IOPSJKOM T'OCYJAapCTBEHHOI'O YydeTa JOKYMEHTOB ApPXHMBHOIO
¢donna Poccuiickoit denepannu.

4.1.4. CucremaTusupyeT U pa3MeliaeT JOKYMEHTHI, OCTYNAIOIINE HA XPAHEHNUE B apXUB,
00pa3oBaBIIHECs B X0/I€ OCYIIECTBICHUS JESITEILHOCTH OPTaHOB MECTHOTO caMoyTpasieHus MO
3Be3HOE.

4.1.5. OcyuiecTBisieT MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha paccMoTpeHue u coriacoBanue DK mpoekThl onucelt /e, T0KyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO
1 BpeMeHHbIX (cBbilie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUsI, B TOM UYHUCIIE 0 JIUYHOMY COCTaBY, IPOEKTHI
aKTOB O BBLICJICHUM K YHMUYTOKEHHUIO JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIIUX XPAHEHHUIO, aKTOB O
HEUCIPABUMBIX MOBPEXICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHApYKEHMM apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, IyTH PO3bICKa KOTOPHIX NCUYEPIIAHBI;

0) Ha yrBepkJeHHe LleHTpanbHON SKCHEPTHO-NPOBEPOUYHONM KOMHMCCUHU APXUBHOTO
komurera Cankr-IlerepOypra (nanee - [IDIIK Apxusnoro komutera Cankr-IletepOypra) onucu
Jiell, TOKYMEHTOB (TOJIOBBIE pa3felibl), aKThl O BBIJICJICHUHM K YHUYTOXEHHUIO JOKYMEHTOB, HE
MOJIKAIUX XPAaHEHHIO, aKThl O HEHUCIIPABUMBIX MOBPEXKIEHUAX JOKYMEHTOB ApXHUBHOTO (hOH1a
Poccuiickoit @enepannu, akTel 0 HEOOHAPYKEHUHU TOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit
®denepanuu, MyTH po3bICKa KOTOPHIX UCUEPHAHBbIL:

Ha yTBepKJieHne DKCIepTHO-PoBepouHOi MeToanueckoit komuccuu LII'A CIIO (nanee —
OIIMK II'A CII6 omucu nen BpeMeHHBIX (cBbInie 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHS, OMUCH JEN 10
JUYHOMY COCTaBY, HOMEHKIIATYyphl JIEI;

B) Ha yTBepkaeHue [ 1aBe MecTHOI aIMUHUCTpAllMU JOKYMEHTBI, yKa3aHHbIE B ITyHKTE
«0O» HacTOsIIero MoANyHKTa, mocie ux yreepxacHus DIIK [II'A CII6.

4.1.6. Opranusyet nepenady 10kymMmeHTOB ApxuBHOro doHma Poccuiickoit denepannu Ha
nocrosiuHoe xpaneHue B [{I'A CII6.

4.1.7. OpranusyeTr U MPOBOJMUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 5eT) cpoKOB XpaHEHHsI, HAXOASIINXCS HA XpaHEHUHU B apXUBE B IIENIAX 0TOOPA JOKYMEHTOB IS
BKJIIOYEHUST B cocTtaB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoii ®Denepanmu, a TakKe BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX JaIbHEHIIIEeMy XpaHEHHUIO.

4.1.8. IlpoBoguT MEpONPHUATHS IO OOCCHEYCHHIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaXOJSIIMXCS Ha XpaHEHUU B apXUBE.

4.1.9. Opranusyer nHPOPMHUPOBAHNE PYKOBOJMUTENIEH U PAOOTHUKOB OPraHOB MECTHOTO
caMOyTpaBlieHUs, PYKOBOJUTENEH MYHULIUIAIbHBIX YUPEKIECHUI O COCTaBe U COJAEpKaHUU
JOKYMEHTOB apXHBa.

4.1.10. HudopmupyeTr mojb30BaTeleii MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKACHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.1.11. Opranu3syer Bpl1ayy JOKYMEHTOB U JIEJI BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.

4.1.12. WcnonHsieT 3ampochl MOJb30BaTeNiel, BbIIAET apXWBHBIE KOIMUU JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBHIITUCKU U apXUBHBIE CITPABKU.

4.1.13. Beger y4er UCnoOb30BaHUs JOKYMEHTOB apXUBa.

4.1.14. Co3naet GoHA MM0JIb30BaHMSI apXMBa U OPraHU3YyeT €ro UCIOJIb30BAHUE.

4.1.15. OcyiiecTBaseT BEAEHNE CIIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM apXHBa.

4.1.16. YuactByeT B pa3pabOoTKe JIOKYMEHTOB IO BOIIpOCaM apxXMBHOIO Jena Hu
JEIONIPOU3BOCTBA.

4.1.17. Oxa3bIBaeT METOUYECKYIO TTOMOIIIb:

a) CHeLUaINuCTaM, OTBETCTBEHHBIM 3a  JICJIOTIPOU3BOJCTBO OPraHOB  MECTHOTO
CaMOYIpPaBJIE€HUSA, MYHHUIMNAIbHBIX YUPEKICHUW B COCTABICHUM HOMEHKIATyphl Jell,
(dhopmupoBanuy U 0POPMIICHUH JET;

0) CTPYKTYPHBIM MOJpa3/IeNeHUsIM U paOOTHUKAM OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHS B
MIOATOTOBKE TOKYMEHTOB K IIEPEaue B apXUB.
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5. IlpaBa apxuBa

5.1. ApxuB nmMeer npaBo:

a) MPEACTaBJIATH PYKOBOAUTENIO OPraHa MECTHOIO CaMOYIPABIIEHUS, PYKOBOIHUTEINIO
MYHHULMIIAJIBHOTO YUPEXACHUS MPEIOKEHUS 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3allii XpaHEeHus,
KOMILJIEKTOBaHMSI, y4eTa U UCII0JIb30BaHUS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE;

0) 3ampaimuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJPA3/EICHUSIX OPIraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHUS,
MYHUIIUTATBHBIX YUPEKICHUSIX CBEICHUS, HEOOXOUMBIE JUTst pabOThI apXuBa,

B) JlaBaTb PEKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM MOJPA3JEICHUSIM OpPraHOB MECTHOTO
caMOYIpaBJIEHUS IO BOIIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KOMIETEHIINN apXUBa;

r) UHGOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOJPA3/IEICHUs] OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS,
MYHHMIIMIIAJIBHBIE YUPEXKACHNS 0 HEOOXOJUMOCTH Nepeayll JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBUHU
C YTBEPKJIEHHBIM I'pauKoM;

n) npuHuUMarth yyactue B 3acenanusx LIOIIK ApxuBnoro xomurera Cankr-IlerepOypra,
SIMK HTI'A CII6.



